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Vnitini Fad Skolni druziny

PRILOHA C. 1I. $kolniho #adu

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,.Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdelavani, v platném znéni.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvoifi ve dnech Skolniho vyu€ovani mezistupeii mezi vyukou ve Skole a
vychovou v rodin€é. SD neni pokraCovanim Skolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyucovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové cinnosti,
odpocinku, rekreace zaku, pfipravy na vyucovani a dohledu nad zéaky.

Cinnost druZiny je ur€ena piednostné pro zaky prvniho stupné. K pravidelné denni dochazce
mohou byt pfijati i zaci druhého stupné (viz kritéria piijeti zakt do SD).

Nékterych ¢innosti vykondvanych druzinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druziny (viz organizace ¢innosti).

Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zastupce,
I mimo dny $kolniho vyuc¢ovani.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zZaka a jejich zdkonnych
zastupcl ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaha s pedagogickymi pracovniky
3.1. Zaci maji pravo:

3.1.1.  uzivat zafizeni $kolni druziny,
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3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.
3.15.

ucastnit se Skolnich akci a podilet se na jejich pfiprave,
podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve Skolni druzin€,
na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzd€lani, svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
odpoc¢inek,  dodrzovani  zdékladnich  psychohygienickych  podminek
a na seznameni s podminkami a pravidly pobytu ve skolni druzin€.

3.2. Zakonni zastupci maji pravo:

3.2.1.
3.2.2.

na informace o chovani svého ditéte ve Skolni druzing,

na informace o akcich potfadanych Skolni druzinou.

3.3. Zéci jsou povinni:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.
3.3.5.
3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

fadn¢ dochdzet do skolni druziny dle rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ze skolni druziny uvedeného v zapisovém listku,

pfi samostatném odchodu ze Skolni druziny v jiny Cas ¢i v doprovodu jiné osoby
nez je uvedeno v zapisovém listku predlozit pisemnou Zadost o uvolnéni zaka ze
Skolni druziny s uvedenim potiebnych udaji pro jeji pfijeti; pokud toto zdkonny
zastupce neoznamil prostfednictvim  elektronické  zakovské  knizky
(viz ptihlaSovani a odhlasovani Zaka),

dodrzovat skolni fad, vnitini ¥ad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny pedagogu
Skoly k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

chovat se slusné k dospélym 1 jinym Zakim skoly,
chodit vhodné a Cisté upraveni a obleceni (s ohledem na planované ¢innosti),

udrzovat prostory a vybaveni Skolni druziny v ¢istoté a potfadku, chranit majetek
pted poskozenim (imysIné poSkozeni nebo zniceni herniho zatizeni ¢i vybaveni
zaci nebo zakonny zastupce nahradi ¢i opravi),

chranit své zdravi 1 zdravi jinych osob; Zakiim jsou zakézany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek),

neopoustét z bezpecnostnich ditvodli vymezeny prostor pii ¢innosti Skolni
druziny bez védomi vychovatelky,

nenosit do druziny hracky a pfedméty, které nesouvisi se vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

hlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny,

béhem pobytu ve skolni druziné mit vypnuté a ulozené v aktovce své mobilni
telefony (a dalsi obdobné technologie). Vyjimku povoluje vychovatelka.

3.4. Zakonni zéstupci jsou povinni:

3.4.1.

seznamit se se Skolnim fadem a dodrZovat ho,



3.4.2. tadné, upln¢ a pravdivé oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh

vzdélavani nebo bezpeCnost zéka, a zmény v téchto udajich,

3.4.3.  informovat $kolni druzinu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich

nebo jinych zavaznych skute¢nostech svého ditéte, které mohou mit vliv
na prubéh vzdélavani,

3.4.4. dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem,

3.4.5. vcas uhradit uplatu za pobyt zaka ve Skolni druzing,

3.4.6. podepsat osobni véci svého ditéte.

3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

Ztratu ¢1 zaménu osobnich véci hlasi zak nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

Slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci pracovniklim druziny nebo spoluzakim
se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

Pti poruseni Skolnich povinnosti 1ze podle zdvaznosti zakovi ulozit vychovné opatfeni
uvedena ve Skolnim fadu (napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele, ditka
feditele Skoly), které skola neprodlené¢ oznami zakovi a jeho zdkonnému zéstupci.
Nevhodné chovani zaka ve Skolni druziné mtze mit vliv pfi rozhodovani o snizené
znamce z chovani na vysvédcent.

V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti (napi. soustavné nebo
vyznamné poruseni kazné nebo poradku, ohrozeni zdravi nebo bezpecnosti,...) mize
byt Zak zrozhodnuti feditele Skoly vylouc¢en ze Skolni druziny. Dlvodem pro
vylouceni ze Skolni druziny mohou byt i opakované pozdni odchody ze Skolni druziny
nebo dlouhodobé nenavstévovani Skolni druziny.

. Piithlasovani a odhlasovani zaka, uplata

4.1.

4.2.

4.3.

44.

Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje piihlasSovani a odhlasovani Zaku, vybirani poplatki, pfedavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

Ptihlasovani a odhlasovani Z4ka ze Skolni druziny je provadéno na zaklad¢ pisemnych
zadosti zdkonného zastupce Zéka.

O zarazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé kritérii:

vvvvvvvvvvvv

dochézka do Skolni druziny.

Zakonny zastupce Zaka piihlaSeného k pravidelné dochédzce do Skolni druziny sdéli
druzin€¢ rozsah dochazky zaka a zpiisob odchodu zéka z druziny. Odchylky od
dochazky zéaka, nebo pokud ma zak odejit ze Skolni druziny v jiny ¢as ¢i s jinou
osobou, nez bylo diive uvedeno, sd€li zdkonny zastupce zdka vychovatelce:

- pisemné v papirové podobé (tedy s datem a casem odchodu, vétou o prevzeti
odpovédnosti nebo povéienim jiné osoby o pirevzeti zaka a podpisem zakonného
zastupce),

- prostiednictvim elektronické zakovské knizky do 9: 00 hodin vychovatelce, kde
je dité zapsané (s datem a ¢asem odchodu, vétou o prevzeti odpoveédnosti nebo
povétenim jiné osoby o pievzeti Zaka),

- prostfednictvim elektronické zdkovské knizky v mimoradnych pripadech
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4.5.

od 16: 00 do 16:20 v utery, ctvrtek, patek
od 16: 00 do 16:50 v pond¢li, stredu
na adresu vychovatelky uvedenou na webovych strankach skoly v sekci $kolni
druziny, v tomto pfipad¢ je jeSté nutna telefonickd informace vychovatelce.
Na telefonické vzkazy, sms zpravy, e-maily,... nebude bran z bezpe¢nostnich divodua
zietel.

Uplata za 1. a II. pololeti je splatna na bankovni et $koly s pfidélenym variabilnim
symbolem do terminu ozndmenému na zacatku $kolniho roku.

4.6. Ve vyjimeénych piipadech miize feditel skoly po navrhu zdkonného zastupce vysi

4.7.

4.8.

uplaty snizit nebo od uplaty osvobodit. Divody hodné zvlastniho zietele (napft. rodina
je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v
hmotné nouzi apod.) musi prokazat fediteli Skoly zakonny zastupce zaka.

Nezaplaceni tuplaty v terminu muaze byt divodem k rozhodnuti feditele Skoly
0 vylouceni zdka ze Skolni druziny. Toto misto bude nabidnuto dal§imu Zzakovi
V poradi.

Piebytek tplaty (napt. z divodu odhlaSeni zdka ze Skolni druZiny) bude zdkonnému
zastupci vracen na bankovni ucet nejpozdéji na konci ptislusného skolniho roku.

5. Organizace ¢innosti

5.1.

5.2.

5.3.

Provozni doba $kolni druziny v dob¢ Skolniho vyucovani:

pondéli 6:00 — 8:00 11:40 - 17:00
utery 6:00 —8:00 11:40 - 16:30
stfeda 6:00 - 8:00 11:40 - 17:00
Ctvrtek 6:00 — 8:00 11:40 - 16:30
patek 6:00 —8:00 11:40 - 16:30

Podle potteby Skoly upravujeme provoz do 8,45 hod.

Ptichod do ranniho provozu skolni druziny je zakiim umoznén od 6:00 do 7:20,
Vv piipadé¢ délené vyuky na 1. stupni do 8:15.

Zakonny zastupce ditéte (nebo osoba jim pisemné povéiena) je povinen si Vyzvednout
dité tak, aby prostor Skolni druZiny opustili do 16:30/17:00.

5.4. Aby nebyla narusovana ¢innost skolni druziny, jsou pro odchody zaka stanoveny

tyto doby: bezprostiedné po obéde¢ a od 15:00 do konce provozni doby.

5.5. Pro uvoliovani Zaka na mimoskolni ¢innost vV dobé provozu Skolni druziny musi

zakonny zastupce ditéte dorucit vychovatelce pisemnou informaci pro uvolnéni
ze Skolni druziny. Za mimoskolni ¢innost vetné€ cesty tam 1 zpet nenese vychovatelka
zodpovédnost. Vychovatelky zdky na mimoskolni ¢innosti nepiivadi.

5.6. Pii sniZzeni poctu zakd v jednotlivych odd€lenich je mozné sloucit oddéleni tak,

5.7.

aby pocet zakl ve slouc¢ené skupiné nepresahl 30.

Pii nevyzvednuti zéka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonného zastupce Zaka nebo osoby uvedené na piihlasce.
Pokud je tento postup bezvysledny, obrati se o pomoc na méstskou policii a informuje
o tomto feditele Skoly.



5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci vychovatelky.

K ¢innosti druziny je mozné po dohod¢ s vedenim Skoly vyuzivat v§echny prostory
a zafizeni Skoly. Vychovatelka muze s détmi opustit areal Skoly z diivodu naplinovani
vychovné-vzdelavaciho programu.

Skolni druzina miize zajistovat zdjmové krouzky a dalSi Cinnosti (napt. exkurze,
sportovni a kulturni akce,...), které jsou uskute¢niovany mimo stanovenou provozni
dobu skolni druziny.

Zakonni zastupci a dal$i navsStévnici bez povoleni nevstupuji z hygienickych
a bezpecnostnich divodt do prostor Skolni druziny. S vychovatelkami komunikuji
prostfednictvim domaciho telefonu u hlavniho vchodu nebo osobné. Dalsi individudlni
pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a
konzultaci.

Neptitomnost Zaka v druzin¢ je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu), pokud je zdk vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skute¢nost tfidni (pfedavajici) ucitel.

Cinnosti druziny se mohou s védomym vedouci vychovatelky ucastnit i zaci Skoly
nezatrazeni do druziny, a to:

5.13.1. ranni druziny pii déleni vyucovacich hodin na 1. stupni,

5.13.2. vybranych Cinnosti a akci Skolni druziny,

5.13.3. dochazet do zajmovych krouzki ztfizovanych Skolni druzinou.

6. Podminky zaji$téni bezpecnosti, ochrany zdravi zaka a prevence
rizikového chovani

6.1.

6.2.

Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakt ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou zéaci ihned
ohlasi. Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodin€ Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



7. Dokumentace skolni druziny

7.1. V druziné se vede tato dokumentace:

7.1.1.

7.1.2.
7.1.3.
7.14.
7.15.
7.1.6.

evidence piijatych zaka (soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
0 rozsahu dochazky a zptuisobu odchodu zaka z druziny),

tfidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazky zaka a rozvrhu ¢innosti,
ptehled ranni dochazky,
celoro¢ni plan ¢innosti,
ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny.

8. ZavéreCna ustanoveni

8.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelem Skoly povérena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

8.2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

8.3. Vnitini fad Skolni druZiny nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2023.



